运城市司法局服务指南

一、事项编码
1600-C-00202-140800；1600-C-00301-140800；1600-J-00402-140800。

二、实施部门
    市局律师工作科    

三、类别公示

    行政检查，行政处罚……2-4页
    四、适用范围
    在运城执业的律师事务所、律师
    五、设立依据
《中华人民共和国律师法》

    六、办理流程
律师事务所及其分所设立初审；律师执业初审；对律师执

业违法行为的处罚；对律师事务所违法行为的处罚……5-10页
七、办理时限
申请人向市司法局网上申请事项14天内办结；投诉审查3个工作日制作立案报告，60日内办结，7日内送达……5-10页
八、监督投诉渠道
群众投诉举报电话：0359-2666336 ；运城市委市政府人大楼527房间……4页
运城市司法局行政执法工作流程图
律师事务所及其分所设立初审













运城市司法局行政执法工作流程图
律师执业初审
















运城市司法局行政执法工作流程图
对律师执业违法行为的处罚
























运城市司法局行政执法工作流程图
对律师事务所违法行为的处罚

























运城市司法局行政执法工作流程图
其他类- 律师事务所变更、终止和律师变更执业机构等事项初审

运城市司法局行政执法工作流程图
律师事务所年度检查考核
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行政执法事项服务指南

一、事项编码
0800-Z-00100-140800
二、实施部门
    运城市司法局
    三、事项类别
其他(公证机构年度考核)
四、适用范围
运城市辖区公证机构

五、设立依据
按照《公证法》《公证机构执业管理办法》《公证员执业管理办法》及《公证机构年度考核办法（试行）》(司发通〔2007〕67号)和《山西省公证机构年度考核细则（试行）》（晋司公〔2009〕7号）、《山西省执业公证员年度考核办法（实行）》（晋司公〔2007〕18号）文件要求，坚持日常检查与年度考核相结合、注重实绩与服务公益相结合、材料上报与实地考核相结合的原则进行。

六、办理条件
    ······
七、申办材料
    各市司法行政机关应当同时将本行政区域内开展公证机构、公证员年度考核的情况以及针对存在的问题、提出的改进公证工作的意见和建议形成书面报告。并汇总表（一、二、三、四、六、七、九）。
    八、办理方式
各有关司法局、各公证处应当通过全国公证行政管理和行业管理系统对年度考核结果进行上报和备案。

九、办理流程
······
办理时限

《公证机构执业管理办法》（2006年2月23日司法部令第101号）第三十一条  公证机构由所在地司法行政机关在每年的第一季度进行年度考核 。  

    十一、收费依据及标准
    不收费
    十二、结果送达
    ······
    十三、行政救济途径与方式
······

十四、咨询方式
0359-2660728
十五、监督投诉渠道
0359-2660649
十六、办理进程和结果查询
    电话咨询：0359-2660728
办理流程图

申请人需要提交的材料：1、申请书；2、律师事务所章程；3、申办合伙律师事务所的发起人订立的合伙协议；4、发起人名单、简历、身份证复印件、律师资格证书复印件、执业证书复印件、能够专职从事律师业务的保证书；5、经公证机关公证的本人没有受过行政开除和刑事处分的证明；6、申办合伙律师事务所的发起人的原单位在律师事务所被批准设立后，拟同意其辞去原职的意见书；7、有会计师事务所或审计事务所出具的验资报告；8、办公场所的使用证明。





申请人向市司法局提出申请（14日）





不符合条件的，告知补正





经市司法局初审符合条件，按程序报省厅





省司法厅审核审批后做出准予执业许可的决定





向律师事务所（分所）颁发律师事务所（分所）执业许可证





申请人需要提交的材料：1、执业申请书；2、法律职业资格证书或律师资格证书；3、律师协会出具的申请人实习考核合格的材料；4、申请人的身份证明；5、律师事务所出具的同意接收申请人的证明；6、《律师执业申报表》；7、申请兼职律师执业的，申请人还须提交①在高等院校、科研机构从事法学教育、研究工作的经历及证明材料；②所在单位同意申请人兼职从事律师职业的证明；8、法律援助律师申领律师工作证，除提交律师执业许可规定的材料外，还需提交：所在工作单位出具的申请人在编在岗证明、同意从事律师工作的证明和政审证明。





向市司法局提出申请并提交材料





一次性告知资料补正（未通过审核）





受理申请的部门应当自受理之日起十四日内予以审查，并将审查意见和全部申请材料报送省司法厅





将审核后的受理材料递交省司法厅律管处





经省司法厅审批通过后





不符合条件的，通知申请人不予办理的事项和理由








符合条件的，通知其本人参加岗前培训，合格后领取律师执业证





发现违法事实





审查立案


（制作立案报告表，3个工作日）





调查取证


（两名以上执法人员开展调查、检查、收集证据，调查终结后制作调查报告。45个工作日）





对未形成违法行为的不予处罚





提出初步意见


（根据认定的违法事实提出处理意见，7个工作日）





送达行政处罚事先告知书（3个工作日）


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的权利





充分听取当事人陈述申辩后报法制审核





依法需听证的行政处罚案件举行听证（45个工作日））





讨论决定，作出行政处罚决定书（7个工作日）





制作并送达行政处罚决定书（3个工作日）





执行行政处罚决定





结 案





发现违法事实





审查立案


（制作立案报告表，3个工作日）





调查取证


（两名以上执法人员开展调查、检查、收集证据，调查终结后制作调查报告。45个工作日）





对违法行为不实的不予处罚





提出初步意见


（根据认定的违法事实提出处理意见，7个工作日）





送达行政处罚事先告知书（3个工作日）


告知当事人拟处罚的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的权利





充分听取当事人陈述申辩后报法制审核








依法需听证的行政处罚案件举行听证（45个工作日））





讨论决定，作出行政处罚决定书（3个工作日）





制作并送达行政处罚决定书（3个工作日）





执行行政处罚决定





结 案





符合条件的，对相应证件进行变更，并通知设区的市司法局（3个工作日）





备案并向社会公告





申请人向市司法局提出申请并提交相关材料





不予受理的书面通知申请人





不予核准的，书面告知申请人并告知其依法享有的行政复议或行政诉讼的权利（3个工作日内）





市司法局法制审核后，提交省司法厅律管处待审批


（20个工作日）





决定受理需补充材料的，当日书面通知申请人并告知应补充的材料





律师管理科审查决定是否受理





各律师事务所根据《律师事务所年度检查考核办法》（司法部令121号）自查，提交年度执业考核报告及印证材料





县（市、区）司法行政机关初审，出具对该机构年度执业状况的评价





司法行政机关对律师事务所的年度执业及内部管理情况进行考核，评定年度考核等次





报法制审核后，司法行政将初步考核结果予以公示，公示期不得少于7日





上报省司法行政机关备案，省司法厅审查备案材料并实施备案工作
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