金融办行政执法事项流程图

（融资性担保公司/小额贷款公司/典当行设立及变更事项审核转报流程）

                             


                       

                         
                                 


            


                                         

运城市金融办

行政执法事项服务指南

事项编码

小额贷款公司设立与部分变更事项的审核转报3900-Z-00100-140800

融资性担保公司设立的审核转报3900-Z-00200-140800

融资性担保公司开业及部分事项变更审批3900-Z-00300-140800

典当行及分支机构设立初审3900-Z-00400-140800

实施部门
    运城市人民政府金融工作办公室

事项类别

其他权力类

适用范围

法人、自然人

设立依据

《关于印发山西省小额贷款公司设立审批工作指引（试行）的通知》（晋金发〔2012〕63号）第三条、第四条（三）

《关于印发山西省融资性担保机构设立审批工作指引（试行）的通知》（晋金发〔2012〕29号）第二条（三）

《关于印发山西省融资性担保机构设立审批工作指引（试行）的通知》（晋金发〔2012〕29号）第四条（三）

《典当管理办法》（商务部、公安部2005年第8号令）
办理条件

小额贷款公司
（一）基本条件。

1.符合国家法律、法规和相关政策规定；符合全省小额贷款公司规划布局及监督管理的总体要求。

2.设区市政府能明确一个部门作为主管部门负责对小额贷款公司的监督管理，并承担风险处置责任。

3.有具备规定条件、具备持续出资能力的股东。主发起人与其关联方合计持股比例不得超过注册资本金总额的20%。其他单个股东和关联股东持有的股份不超过注册资本总额的10%。

 4.有符合规定的注册资本。小额贷款公司组织形式为有限责任公司的，其注册资本金不得低于人民币1亿元；组织形式为股份有限公司的，其注册资本金不得低于人民币2亿元；全部为实收货币资本，资金来源真实合法，由出资人或发起人在公司设立时一次足额缴纳。

5.有符合小额贷款公司任职资格的董事、监事、高级管理人员和熟悉小额贷款业务的合格的从业人员。

6.有健全的组织机构、业务操作规则、内部控制和风险管理制度。

7.有与业务经营相适应的营业场所和其他配套设施。

8.公司名称应由行政区划、字号、行业、组织形式依次组成。小额贷款公司名称中的行业表述应当标明“小额贷款”字样。

9.省金融办规定的其他条件。

（二）出资人条件。

小额贷款公司的出资人为自然人、企业法人、其他社会组织。

1.企业法人股东。

（1）在工商行政管理部门登记注册，具有法人资格。

（2）有良好社会声誉、诚信记录和纳税记录，能按期足额偿还金融机构的贷款本金和利息。

（3）财务状况良好，最近2个会计年度连续盈利；有较强的经营管理能力和资金实力；年终分配后，净资产达到全部资产的30％以上（合并会计报表口径）；权益性投资余额原则上不得超过本企业净资产的50%（含本次投资金额，合并会计报表口径）。

（4）入股资金必须是自有合法货币资金，不得以借贷资金入股。

2.自然人股东。

（1）有完全民事行为能力；

（2）有良好的社会声誉和诚信记录；

（3）入股资金为自有资金且来源合法，不得以借贷资金入股，不得以他人委托资金入股。

3.事业、团体等其他法人单位作为发起人出资的，应按规定办理相应的手续。

融资担保公司

（一）基本条件。

１．有符合法律、法规和相关政策规定的公司章程；符合全省融资担保行业规划布局及监督管理的总体要求。

２．有具备规定条件、具备持续出资能力的股东。

３．有符合规定的注册资本。跨省开展业务的，注册资本原则上不得低于5亿元；在省内跨市开展业务的，注册资本原则上不得低于3亿元；在市域范围内跨县开展业务的，注册资本原则上不得低于2亿元；在县域范围内开展业务的，注册资本原则上不得低于1亿元；全部为实缴货币资本，来源真实合法。

４．有符合融资性担保公司任职资格的董事、监事、高级管理人员和熟悉担保业务的合格从业人员。

５．有健全的组织机构、业务操作规则、内部控制和风险管理制度。

６．有与业务经营相适应的营业场所和其他配套设施。

７．在公司名称中必须规范使用“融资担保”字样，应为“**地区**字号融资担保有限责任公司”或“**地区**字号融资担保股份有限公司”。

８．监管部门规定的其他审慎性条件。

设立中外合资、外商独资的融资性担保公司，应按国家关于外商投资管理的有关规定审批后，再按本指引要求提出申请。

（二）出资人条件。

1．企业法人股东。

（1）管理规范、信用良好、实力雄厚，持续经营2年以上。

（2）有充足的货币资金、持续的出资能力以及风险承受能力，单个单位出资额不低于人民币1000万元，入股资金必须是自有合法货币资金。

2．自然人股东。

（１）有完全民事行为能力。

（２）有较强的抗风险能力和资金实力, 单个自然人出资额不得低于人民币500万元，入股资金必须是自有合法货币资金。    

（3）事业、社团等其他法人单位作为发起人出资的，应按规定办理相应的手续。

典当行

有符合法律、法规的章程；

有符合本办法规定的最低限额的注册资本；

有符合要求的营业场所和办理业务必须的设施；

有熟悉典当业务的经营管理人员及鉴定评估人员；

有两个以上法人股东，且法人股相对控股；

符合本办法第九条和第十条规定的治安管理要求；

符合国家对典当行统筹规划、合理布局的要求。

申办材料

	小额贷款公司设立与部分变更事项的审核转报办理材料
	材料名称
	份
数
	介质要求（原件/复印件）
	空表
	材料来源或出具单位

	
	筹建
	筹建申请书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	可行性报告
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	筹建工作方案
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	出资人同意出资设立小额贷款公司的决议及出资协议书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	全体出资人承诺书、身份证复印件、个人承诺无犯罪记录、个人从业情况证明、出资来源情况说明、律师中介机构出具的出资人之间关联情况的法律意见书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	小额贷款公司筹备组成员名单及简历
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	县（区、县级市）主管部门对筹建小额贷款公司的审查意见
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	开业
	开业申请书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	筹建工作报告
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	小额贷款公司章程（草案）及主要管理制度
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	拟任董事、监事、高级管理人员任职资格申请表、身份证明、学历职称证明、个人承诺无犯罪记录，公司任命董事、监事、高管人员的董事会或股东大会决议
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	法定验资机构出具的验资报告；营业场所所有权或使用权的证明材料：房屋租赁合同或房屋所有权证（租房协议要有在公安部门的备案和营业场所外观照片）及公安消防部门的安全和消防验收证明
	1
	复印件
	—
	自行提供

	
	
	市、县（区、县级市）主管部门对小额贷款公司开业申请的审查意见
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	变更
	变更申请书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	股东会（董事会）决议、公司章程修正案
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	近6个月加盖合作银行公章的经营业务明细和资金使用情况；近两年有无违法、违规经营记录
	1
	原件
	—
	银行、公司自行提供

	
	
	变更具体事项材料。变更公司住所需提供营业场所所有权或使用权证明。变更注册资本需提供验资报告、拟出资人的资信证明材料。变更法定代表人需提供拟任法定代表人的基本情况、关联情况和身份证明、任职资格申请材料。变更董事、监事和高级管理人员需提交相关任职资格申请材料。变更股东需提供新股东材料。变更其他事项的，提交主管部门要求的相关证明。
	1
	原件
	—
	自行提供

	融资性担保公司设立的审核转报办理材料
	材料名称
	份
数
	介质要求（原件/复印件）
	空表
	材料来源或出具单位

	
	设立申请书和授权委托书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	发起人资料。（1）法人发起人（出资人）资料包括企业法人的决策机构同意向融资性担保公司出资入股的决议或文件，营业执照（副本）复印件。（2）自然人发起人（出资人）股东资料。持有注册资本5%以上的股东提供征信报告。
3.筹备组与银行业金融机构签署的资本金托管意向书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	筹备组与银行业金融机构签署的资本金托管意向书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	公司全体股东合规经营诚信承诺书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	董事、监事、高级管理人员任职资格申请表
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	公司章程及组织机构、法人治理情况、经营制度、财务管理制度、内部控制制度、风险管理制度、信息披露制度等主要管理制度
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	公司可行性研究报告
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	房屋租赁合同或房屋所有权证
	1
	复印件
	—
	自行提供

	
	中介机构提供资料：律师事务所、会计事务所出具的法律意见书；律师事务所、会计师事务所等中介机构执业证书复印件
	1
	复印件
	—
	自行提供

	
	县（区）监管部门出具的审核意见原件；董事、监事、高管任职资格审核意见原件以及属地县级政府承担风险防范和处置责任承诺原件
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	非融资性担保公司变更为融资性担保公司的，视同新设。除提供以上资料外，还要提供律师事务所或会计事务所对近一年经营业务和资本金使用情况的审计报告以及盖有合作银行印章的近1年的经营业务明细、加盖银行印章的所有帐户货币资金余额汇总表、银行对帐单或存单等复印件证明材料
	1
	原件
	—
	自行提供

	融资性担保公司开业及部分事项变更审批办理材料
	材料名称
	份
数
	介质要求（原件/复印件）
	空表
	材料来源或出具单位

	
	变更申请书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	股东会（董事会）决议、公司章程修正案
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	近6个月加盖合作银行公章的经营业务明细和资金使用情况。申请人承诺近两年有无违法、违规经营记录
	1
	原件
	—
	银行、公司自行提供

	
	变更具体事项材料
	变更公司住所需提供营业场所所有权或使用权证明，其中跨市迁址还需提供拟迁入地省辖市监管部门的同意函
	1
	复印件
	—
	自行提供

	
	
	变更注册资本需提供验资报告
	1
	复印件
	—
	会计师事务所

	
	
	变更股东需提供新股东材料
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	
	变更法定代表人需提供拟任法定代表人的基本情况、关联情况和身份证明、任职资格申请材料
	1
	原件
	—
	自行提供

	典当行及分支机构设立初审办理材料
	材料名称
	份
数
	介质要求（原件/复印件）
	空表
	材料来源或出具单位

	
	设立申请（应当载明拟设立典当行的名称、统一社会信用代码、住所、注册资本、股东及出资额、经营范围等内容）及可行性研究报告
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	出资承诺书
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	典当行业务规则、内部管理制度及安全防范措施
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	具有法定资格的验资机构出具的验资证明
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	档案所在单位人事部门出具的个人股东、拟任法定代表人和其他高级管理人员的简历
	1
	原件
	—
	自行提供

	
	具有法定资格的会计师事务所出具的法人股东近期财务审计报告及出资能力证明、法人股东的董事会（股东会）决议
	1
	原件
	—
	自行提供


八、办理方式

审核申报材料符合要求、齐全进行办理。

九、办理流程

	办理

流程
	审批环节
	承办人及其职务
	承诺时限
（工作日）
	备注

	
	
	承办科室
	承办人
	职务
	
	

	
	受理
	行政审批科
	胡 汝
	科员
	即时
	无

	
	审查、决定
	行政审批科
	杨军涛
	科长、首席代表
	15
	无


十、办理时限

小额贷款公司设立与部分变更事项的审核转报，承诺时限15个工作日。

融资性担保公司设立的审核转报，承诺时限15个工作日。

融资性担保公司开业及部分事项变更审批，承诺时限7个工作日。

小额贷款公司设立与部分变更事项的审核转报，承诺时限15个工作日。

十一、收费依据及标准
      无

十二、结果送达

      邮寄或通知申请人领取

十三、行政救济途径与方式

      暂无

十四、咨询方式
      咨询电话：0359-2059283

监督投诉渠道

      监督电话：0359-2665986

办理进程和结果查询

      咨询电话：0359-2087733

十七、办理流程图
行政执法事项流程图

（融资性担保公司/小额贷款公司/典当行设立及变更事项审批或审核转报流程）

                             


                       

                         

                                 


            


                                         

申请人提出申请


（经属地主管部门初审通过后）








工作人员收到申请材料当场受理





1个工作日内将书面审批意见送达申请人或3个工作日内将审核转报意见转报上级审批部门。





申请材料不需要核实、且符合规定要求的，15个工作日内作出审批意见或审核转报意见。





申请材料需要核实的，应告知需要核实的事项、理由及时间。





1个工作日内将书面审批意见送达申请人或3个工作日内将审核转报意见转报上级审批部门。








申请事项符合规定要求的，15个工作日内作出审批意见或审核转报意见。





申请事项不符合规定要求的，10个工作日内退回。





申请人提出申请


（经属地主管部门初审通过后）








工作人员收到申请材料当场受理





1个工作日内将书面审批意见送达申请人或3个工作日内将审核转报意见转报上级审批部门。





申请材料不需要核实、且符合规定要求的，15个工作日内作出审批意见或审核转报意见。





申请材料需要核实的，应告知需要核实的事项、理由及时间。





1个工作日内将书面审批意见送达申请人或3个工作日内将审核转报意见转报上级审批部门。








申请事项符合规定要求的，15个工作日内作出审批意见或审核转报意见。





申请事项不符合规定要求的，10个工作日内退回。









